UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIEN MQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 48/QD-UBND Kién Mgc, ngay 10 thang 07 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung
con dau cia Uy ban nhan dan xa Kién Mgc, tinh Lang Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA KIEN MOQC
Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiwong ngdy 16/06/2025;

Can cir Nghi dinh 6 99/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Thu
twong Chinh phu vé quan ly va sw dung con dau,

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thdng 3 nam 2020 vé cong
tac van thu;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong HDND - UBND xa Kién Mgc, tinh
Lang Son.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché vé quan Iy va
su dung con dau cua Uy ban nhan dan xa Kién Mdc, tinh Lang Son”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Vin phong HDND — UBND x&; Trudng cac phong ban lién
guan va can bg, cong chirc xa chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH
- bang uy; : )

- HDND x3;

- Chu tich, Cac PCT UBND x3;

- Céac phong, ban chuyén mon xa;
- Luu: VP.

Hoang Van Hoi



QUY CHE
Quin 1y va sir dung con ddu ciia UBND xi Kién Mjc
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 48/0P-UBND ngay 10/07/2025 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dan xa Kién Mgc, tinh Lang Son)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Con du cia UBND x4 Kién Moc 14 ddu chinh quyén, loai dau tron. C6 kich
thude theo quy dinh dung dé dong trén van ban, hd so, ching tir cua UBND x4,
la yeu td quan trong khang dinh gia tri phap 1y d6i voi van ban, gidy to va thim
quyén hop phéap ctia ngudi ky tén. Do vy con dau cia UBND x& Kién Moc phai
dugc quan ly chét ché. Can b van thu ¢6 trach nhiém quan 1y, stir dung con dau
dung theo nhitng diéu khoan dugc quy dinh trong quy ché nay.

Chuong I1
PHAM VI AP DUNG VA NGUYEN TAC XAY DUNG
Pi¢u 2. Pham vi 4p dung
1. Quy ché nay duoc ap dung tai UBND x3 Kién Moc.

2. Toan thé can b9, cong chirc nguodi laq dong thuéc UBND xa Kién Moc,
tinh Lang Son nghiém tac thuc hién Quy ché nay.

Picu 3. Nguyén tic xay dung.

Quy ché vé quan ly va str dung con dau ctia UBND x4 Kién Moc duoc xay
dung theo Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé quan
1y va sir dung con dau.

Chuong 111
NOI DUNG QUY CHE

Piéu 4. Trach nhiém quan 1y va luu giit con dau

Can b0 van thu (‘iu’(_)’C giao quan 1y, luu gilt con dflu chiu ‘Eréch nhiém trudc
Chu tich UBND xa vé viéc quan ly va sir dung con dau, cu thé:

1. Khong giao con dau cho ngudi khac khi chua duogc sy dong ¥ cho phép
bang van ban cua Chu tich UBND xa.

2. Phai ty tay dong déu vao cac van ban, gidy to cia UBND xi. Trudc khi
dong dau phai kiém tra thé thire trinh bay va ndi dung van ban, chir ky trén van
ban la dung ctia nguoi cd tham quyen ky van ban.

3. Chi dugc dong dau vao van ban, gidy t& sau khi da c6 chit ky cua ngudi
c6 tham quyén ky van ban.

4. Khong duogc dong dau khdng chi.



5. Phai bao quan con dau trong til c6 khoa tai phong 1am viéc ctia Can bo vin
thu, khong dugc mang con dau ra khoi phong lam viéc khi chua c6 y kién cua
Chu tich UBND xa.

6. Néu nét diu bi mon hodc bién dang, Can bd vin thu phai bdo cao Chéanh
Van Phong dé trinh Chu tich UBND xa cho y kién 1am thu tuc d6i dau. Truong
hop con dau bi mat phai kip thoi bao cdo véi Chu tich UBND xa, dong thoi béao
cao Cong an xa Kién Mdc, 1ap bién ban lam rd nguyén nhan va xir ly trich nhiém
nguoi quan ly con dau theo quy dinh cua phap luét.

7. Khi c¢6 quyét dinh thay d6i con ddu ctia co quan, van thu phai nop
con dau ci va lam thu tuc xin con khac con dau méi.

Piéu 5. Sir dung con dau

1. Chi c6 Cén bd van thu méi dugc st dung con dau dong trén van ban 0
chit ky cua ngudi c6 thaim quyén nhu quy dinh tai Biéu 7 Quy ché nay.

2. Trudc khi déng diu, Can bd vin thu phai so chit ky cua ngudi co
tham quyén véi chir ky mau cia nguoi nay d€ dam bao tinh chinh xac thuc sy
cua chir ky. Pong thoi, phai ra soat ndi dung cua van ban, tai li¢u, chung tur
cO lién quan d¢ dam bao rang van ban, tai liéu, chimg tir nay da duogc ky
ding tham quyén cua nguoi ky.

Piéu 6. Pong diu

1. Pong dau phai rd rang, ngay ngan, dung chiéu va dung myc dau mau do
tuoi theo quy dinh.

2. Péng dau trén van ban chinh thuc.

a) Chi dong trén van ban chinh thirc.

b) Khi dong dau 1én chir ky thi phai dong trim 1én 1/3 chit ky vé phia bén
trai.

3. Boéng dau vao phu luc kém theo.

a) Dau treo 1a dau dugc dong 1én trang dau cua van ban, trim 1én mot phan
tén cua co quan ban hanh van ban hoac tén ctia phu luc.

b) Néu vin ban c6 phu luc tir 02 trang trd 1én thi phai dong dau giap lai, dau
giap lai dugc dong vao khoang gifra, trum 1én tat ca cac trang van ban, tai licu.

4. Tuyét d6i nghiém cidm dong dau khong chi trén céc tai liéu, chimg
tr con dé trong hodc chua dién day du hoac trén giay con dé trang.

Piéu 7. Tham quyén ky va dong dau

1. Cha tich UBND x4 c6 tham quyén ky tit ca cac loai van ban, chimg
tor cua UBND xa ban hanh.

2. Cac Pho Chu tich UBND xa ky van ban, chirng tir khi dugce Chu tich
uy quyén va phan cong linh vuc phu trach.



3. Nguoi dugc uy quyén phai chiu trach nhiém tru¢e Chu tich UBND xa
va trude phap luat vé ndi dung cac vin ban gidy t& ma minh di ky.

4. Ngoai cac ca nhan c6 tham quyén ky tén néu trén, Can bo van thu khong
dugc s dung con dau dé dong 1én céc tai li¢u, ching tir ciia bat cir ngudi nao
khac & don vi.

Chuong IV
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Xir 1y vi pham

Cac ca nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh quan ly va su dung con dau
thi tuy theo mirc d6 va tinh chat dé xuwr Iy theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Diéu 9. Diéu khodn thi hanh.

~ Trong qua trinh thyc hién, nhimg quy dinh cua Quy ché nay c6 thé stra d(x)qi,

bo sung cho phu hop voi tinh hinh thue t€ phat sinh ctua co quan. Moi sy stra doi
b6 sung phai bang van ban ky ban hanh.

Quy chéﬂ duoc phé bién dén toan bo can bo, cong chirc thuoc UBND xa va
c6 hiéu lyc ke tir ngay ky ban hanh./.
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